
                                           

                 初試日期：   年   月   日   時   分 / 抵達時間： 時 分 

    應徵職務：                      複試日期：   年   月   日   時   分 / 抵達時間： 時 分 

姓名：             英文： 出生年月日     年   月   日  星座  

 通訊地址  聯絡電話  

Email  行動電話  

身份證號碼  性別： 血型：    型      兵役狀況 未役 已役 免役 

駕照 汽車 機車 身高： 體重： 婚姻狀況 未婚 已婚 其他    

 個性特徵  內向 外向 中庸 熱心  敬業負責 合群 自信  企圖心強 自負 

 家    庭 

  

 成    員  

 姓   名  稱 謂  年 齡   職    業  姓   名  稱 謂  年 齡   職     業 

        

        

        

     

    學 

    歷 

 

學校名稱 主修科系 入學年月 離校年月 地 點 肄業或畢業  有無證件 

     年   月    年   月  肄 畢 有 無 

     年   月    年   月   肄 畢 有 無 

     年   月    年   月  肄 畢 有 無 

 服  務  單  位 

 公  司  行  號 任職職稱      工 作 期 間  每月薪資 
直屬主管 

姓    名  電話號碼  離職原因  

  自   年   月起 至   年   月止     

  自   年   月起 至   年   月止     

  自   年   月起 至   年   月止     

  自   年   月起 至   年   月止     

您是否同意本公司聯絡您以前任職的公司或主管?  同意 不同意 

 曾   受 

  

 訓    練 

 訓 練 機 關    受  訓  期  間  受  訓  內  容   地     點  有無證件 

   年  月 ～  年  月   有 無 

   年  月 ～  年  月   有 無 

 語    言 

 能    力 

 外語：1. 1.說很好 平平  2.寫很好 平平  3.譯很好 平平 

 外語：2.  1.說很好 平平  2.寫很好 平平  3.譯很好 平平 

 電 腦 操 作  POWERPOINT WORD EXCEL 其他：（                                   ） 

 本 業 專 長   業外專長  

 交 通 工 具 步行  機車  公車  捷運  其他        交通時間         小時      分鐘 

     

可報到日：即日  三日後   一週後     年   月   日後 希望待遇： 

為了能更瞭解您的現況及想法, 請您盡可能詳細填寫下列問題, 以便於面談之進行,謝謝合作!! 

 1. 您(計劃)辭去最近的工作主要原因為何？ 

 2. 您以前在工作上曾經有什麼重大的貢獻或特殊績效？ 

面試基本資料表 



3. 簡單說明您對自我的要求及未來的展望？ 

 4. 若有工作上的需要，您是否願意加班？是 否 

 5. 您是否有親友在本公司服務？否 是，請說出姓名、服務部門及職位________________________ 

請問您目前社會保險類別是否為補助身份? 是                  否 

 

上所陳述均屬事實，如有虛偽之情事願受免職之處份，求職者簽名：                  

 

 

任用部門：              單位：           職稱：           姓名： 

面 

 

談 

 

記 

 

錄 

面談部室 人資部 面試部室 

項目 優 佳 可 差 劣 優 佳 可 差 劣 

個

人

特

質 

儀態與人格特質           
自信心           
企圖心 

 
 

   

 

       
團隊精神           

專

業

能

力 

相關工作經驗 

 
          

專業知識及技能   

 

        
發展潛力    

 

       
產業熟悉度           

其

他

技

能 

組織規劃能力           
領導統御能力           
表達、溝通技巧           

電腦技巧           

綜 合 評 論 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報
到 

出  勤：□正常班  □業務班  □營業班  □工程班  □其他班別               

報到日：      年      月      日，指派學長/姐：                          

薪

資

建

議 

□論件計酬制    

□月薪制，建議職等           建議職級                                                                      

試用期      個月，試用期滿薪資 □依考核 □調整               元。 

總
經
理 

 

人
資
部
主
管 

 

部
門
主
管 

□錄取□不錄取□備取 
初
試
人 

□安排複試 人
資

經

辦 

 

表單流程：人力資源部應試者面試權責單位（簽至事業部主管）人力資源部總經理人力資源部 

以下由面試主管填寫 
 


